POWIATOWY URZAD PRACY W PABIANICACH

ul. Warynskiego 11, 95 — 200 Pabianice, tel. 42 22-54-200, fax. 42 215-23-00
www.pabianice.praca.gov.pl email: lopa@praca.gov.pl

ZASADY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU W 2024 ROKU

Podstawa prawna

1. Art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.

2. oraz inne wiasciwe przepisy prawne.

llekro¢ w niniejszych Zasadach mowa jest o:

1. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Pabianicach.

2. Bezrobotnym — oznacza to osobe odbywajacg staz na podstawie umowy zawarte;j
pomiedzy Pracodawcg a Urzedem.

Zwrot kosztéw przejazdu w okresie odbywania stazu

1. Starosta Pabianicki w imieniu, ktorego dziata w granicach uzyskanego upowaznienia
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Pabianicach moze dokona¢ przez okres
odbywania stazu przez osobe bezrobotng zwrotu kosztow przejazdu w celu
odbywania stazu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zamieszkania, w
przypadku spetnienia przez bezrobotnego nastepujgcych warunkéw:

a) staz odbywany jest poza miejscowoscig, w ktérej bezrobotny zamieszkuje;
b) bezrobotny ztozy kompletny i prawidtowo wypetniony wniosek na druku Urzedu.

2. Bezrobotny, ktory z wiasnej winy nie ukonczyt stazu zobowigzany jest do zwrotu
wyptaconych kosztow dojazdu, z wyjgtkiem przypadku, gdy przyczyng nieukonczenia
stazu byto podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci
gospodarczej.

3. Bezrobotny zainteresowany zwrotem kosztéw przejazdu sktada wniosek (na druku
Urzedu) w postaci papierowej lub elektronicznej. Wniosek w postaci papierowej
nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Pabianicach lub w Filii
Powiatowego Urzedu Pracy w Konstantynowie £.édzkim.

4. Whniosek ztozony w formie elektronicznej musi posiadac:

a) bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach
0 podpisie elektronicznym albo

b) podpis potwierdzony profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug

administracji publicznej.

5. Za date zlozenia wniosku uznaje sie faktyczny dzien dostarczenia wniosku do

siedziby Urzedu.

Zwrot kosztéw przejazdu w przypadku korzystania z publiczneqo transportu

zbiorowego:

1. Zwrot kosztéw dotyczy przejazdu najtanszym i najdogodniejszym srodkiem
transportu,

2. Bezrobotny udokumentuje poniesione koszty biletem okresowym imiennym
(30 dniowym/miesiecznym),

3. Koszt biletu okresowego imiennego (30 dniowego/miesiecznego) wynosi, Co najmniej
70,00 zt, a w przypadku, gdy bezrobotny jest uprawniony do przejazdéw ulgowych —
40,00 z,

4. Zwrotowi podlega 100% poniesionych kosztéw,
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. Bezrobotny ztozy rozliczenie (na druku Urzedu) w terminie 10 dni od uptywu okresu

waznosci biletu wraz z biletem okresowym imiennym (30 dniowym/miesiecznym)
potwierdzajgcym poniesione koszty. Jezeli okres zwrotu poniesionych kosztéw jest
rozliczany na przetomie miesigca nalezy doreczyC kserokopie listy obecnosci
potwierdzonej przez organizatora stazu lub opiekuna. Wyptacenie zwrotu
poniesionych kosztow nastgpi w przypadku kompletnie wypetnionego rozliczenia jaki
i potwierdzenia odbywania stazu za okres, za ktory bedzie dokonywana wypfata.

Zwrot kosztow przejazdu w przypadku korzystania z prywatnego samochodu:

1. Przewiduje sie mozliwos¢ zwrotu kosztéw przejazdu prywatnym samochodem w

przypadku trudnosci bgdz niedogodnosci w korzystaniu z publicznego transportu
zbiorowego przez bezrobotnego,

2. Zwrot kosztow przejazdu moze by¢ dokonany wytgcznie za dni odbywania stazu, w

ktorych staz byt realizowany.

3. Zwrot kosztéw nie przystuguje osobie, ktora jest dowozona, jako pasazer,
4. Zwrot kosztow przystuguje, gdy odlegtos¢ pomiedzy miejscem zamieszkania a

miejscem odbywania stazu wynosi co najmniej 2 km,

5. Wysokos$¢ zwrotu kosztow wyliczana jest nastepujgco:

VI.

a) ilos¢ dni odbywanego stazu x kwota zwrotu za dzien (z tabeli zgodnie z
odlegtoscig w km w jedng strone), np. odlegtos¢ w jedng strone 6 km kwota zwrotu
za dzien 7 zl, czyli (liczba dni obecnosci na stazu) x 7.

b) wysokos¢ zwrotu nie moze przekraczac faktycznie poniesionych kosztow
wynikajgcych z udokumentowania w postaci faktur za paliwo.

Odlegtos¢ w km w jedng Kwota zwrotu za dzieh w zt
strone
2-6 7zt
powyzej 6 - 10 9 zt
powyzej 10 - 15 10 zt
powyzej 15 13 zt

. Bezrobotny sktada rozliczenie w terminie 10 dni po zakoniczeniu kazdego miesigca

kalendarzowego wraz z fakturg imienng wystawiong w okresie, za ktory
wnioskowane jest rozliczenie.

Obowigzek informacyjny RODO

Wypetniajgc obowigzek prawny cigzgcy na Administratorze a wynikajacy z

Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) -

Dz.U.UE.L.2016.119.1, zwanego ,RODQ”, informujemy, iz

a) administratorem danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Pabianicach,
ul. Warynskiego 11, 95-200 Pabianice, reprezentowany przez Dyrektora,

b) szczegdtowe informacje, dotyczgce celdéw przetwarzania danych, czasu
przechowywania poszczegolnych kategorii, odbiorcow danych, praw osoby,
ktorej dane dotyczg, sg zawarte w klauzuli informacyjnej znajdujgcej sie na



VII.
1.

w

stronie internetowej http://pabianice.praca.gov.pl/urzad/ochrona-danych-
osobowych oraz w siedzibie Urzedu na tablicy ogtoszen i u pracownika
merytorycznego.

Przepisy koncowe
W przypadku ograniczenia srodkéw finansowych moze nastgpi¢ czasowe
zaprzestanie przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu.

. Ztozenie wniosku nie gwarantuje otrzymania zwrotu kosztow przejazdu.
. Ztozony wniosek nie podlega zwrotowi.
. Niniejsze Zasady majg zastosowanie do bezrobotnych, ktorzy odbywajg staz na

podstawie umow zawartych w 2024 r.

. Starosta Pabianicki w imieniu, ktérego dziata w granicach uzyskanego upowaznienia

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Pabianicach moze odstgpi¢ w szczegdlnych
przypadkach od wyzej wymienionych Zasad, o ile nie pozostaje to w sprzecznosci z
obowigzujgcymi przepisami prawa.
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